СБОР КОММЕРЧЕСКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
НА ПРОВЕДЕНИЕ СЕРИИ ВЕБИНАРОВ «КАК НАЧАТЬ СВОЕ ДЕЛО»

1.    Организатор – структурное подразделение ГАУ ВО «Мой бизнес» - отдел Центр поддержки предпринимательства Волгоградской области.

            2.    Общее количество мероприятий –   20 вебинаров.

3.   Содержание программы вебинара – Исполнитель разрабатывает и согласовывает с Заказчиком программу вебинара, которая должна включать обучение и информирование граждан и начинающих предпринимателей по следующим темам:
· сущность и правовые основы предпринимательской деятельности;
· государственная поддержка предпринимательства в Волгоградской области, 
· способы поиска и тестирования бизнес-идей; 
· режимы налогообложения, способы определения оптимального режима налогообложения, порядок уплаты налогов;
· планирование доходов и расходов в предпринимательской деятельности;
· бухгалтерский и управленческий учет: цели, задачи и основные отличия;
· основы маркетинга: выбор ниши, формирование ценностного предложения, продвижение товаров и услуг на рынке.
По окончании основной части вебинара, необходимо предусмотреть блок ответов на вопросы, которые возникли у участников в процессе проведения вебинара. 

4.    Срок проведения мероприятий – с момента подписания договора по 30.11.2023 года. Фактические сроки проведения согласовываются сторонами не позднее 3-х рабочих дней с момента заключения договора. График проведения вебинаров может быть скорректирован по инициативе сторон, но не менее чем за 10 календарных дней до даты проведения вебинара.

5.   Участники мероприятия и их общее количество: 
· физические лица, планирующие ведение предпринимательской деятельности; 
· действующие субъекты МСП, осуществляющие деятельность на территории Волгоградской области;
· физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».
	Общее количество участников серии вебинаров – не менее 500 уникальных участников.

6.    Формат мероприятий – онлайн вебинар. Продолжительность каждого вебинара – не менее 4-х академических часов. График вебинаров и занятий утверждается Заказчиком в момент заключения договора и может быть изменен по согласованию сторон, но не менее чем за 7 календарных дней до даты проведения вебинара. 

7.   Требования к организации и проведению вебинаров:
    При подготовке и при проведении вебинаров Исполнитель организует и обеспечивает:
· организацию и проведение вебинаров;
· расходы на приглашение квалифицированных спикеров;
· выбор онлайн платформы, позволяющей одновременно участвовать не менее чем 100 участникам, а также фиксировать видеозапись мероприятия для дальнейшего использования в деятельности ГАУ ВО «Мой бизнес» в целях популяризации и развития предпринимательства и иных информационных целях. Онлайн платформа согласовывается с Заказчиком;
· регистрацию участников мероприятий по форме Заказчика (в соответствии с приложением № 1 к Техническому заданию Форма №1, Форма№2).
· информирование потенциальных участников (рассылка по e-mail адресам, размещение информации в СМИ, социальным сетях, на деловых информационных площадках);
· информирование участников мероприятий о возможности получения других видов государственной поддержки, оказываемой с участием ГАУ ВО «Мой бизнес».
	При проведении вебинара и по его окончании, Исполнитель направляет участникам вебинара материалы, используемые при его проведении, а также видеозапись вебинара.

8.    Требования к Исполнителю: опыт проведения образовательных программ и мероприятий по теме/направлению развития предпринимательской деятельности.

9.   Требования к предоставляемой отчётной информации 
Содержательный аналитический отчет об оказанной услуге. Отчет предоставляется в письменной форме, в сброшюрованном виде в формате А4, а также в электронном виде в формате MS Word (для текстовых документов) и в формате MS Excel (для документов, содержащих большие массивы данных, таблицы) и должен включать: 
· титульный лист, на котором указано наименование услуги по договору, номер договора, полное и сокращенное наименование Исполнителя, а также все реквизиты, контактный телефон и электронную почту Исполнителя, сроки реализации мероприятия по настоящему договору;
· описание мероприятия, включая цели, задачи, сроки реализации, характеристику целевой аудитории, количество участников, описание механизма проведения мероприятия, количественные и качественные показатели реализации; 
· общий список участников, вовлеченных в реализацию мероприятий, согласно форме, предоставленной Заказчиком; (Приложение №2 к Техническому заданию);
· регистрация участников по установленной форме (в соответствии с приложением № 1 к Техническому заданию Форма №1, Форма№2).
· методические материалы, презентации (в случае использования в процессе проведения семинара); 
· сведения (выписки) из Единого реестра субъектов МСП на каждого субъекта МСП, указанного в отчете (для подтверждения факта наличия субъекта МСП в реестре на дату получения услуги);
· скриншоты с сайта https://npd.nalog.ru/check-status/ физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», указанного в отчете (для подтверждения статуса налогоплательщика налога на профессиональный доход на дату получения услуги);
· список спикеров, экспертов, бизнес - тренеров, выступающих по заявленной теме (Приложение №3 к Техническому заданию);
· медиа-отчёт (Приложение №4 к Техническому заданию);
· фотоотчет (в формате скринов с каждого семинара);
· видеозапись каждого семинара на электронном носителе (и/или ссылку на сайт);
· а также иные списки, документы и материалы, относящиеся к выполнению настоящего Технического задания по запросу Заказчика.
10. Требования по каждому мероприятию:
После проведения каждого мероприятия Исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней предоставляет следующие отчетные документы:
· Журнал учёта лиц, получивших государственную поддержку, который направляет на электронную почту cpp34@volganet.ru в электронном виде в формате Excel заполненную по форме Заказчика (приложение№ 2 к Техническому заданию); 
· сведения (выписки) из Единого реестра субъектов МСП на каждого субъекта МСП, указанного в отчете (для подтверждения факта наличия субъекта МСП в реестре на дату получения услуги);
· Скриншоты с сайта https://npd.nalog.ru/check-status/ физических лиц, применяющих    специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», указанных в отчете (для подтверждения статуса налогоплательщика налога на профессиональный доход на дату получения услуги);


При предоставлении коммерческого предложения необходимо указать следующее:

· наименования услуги;
· стоимостные параметры;
· контактные данные представителя исполнителя.

[bookmark: _GoBack]Срок сбора коммерческих предложений: по 14.03.2023 года включительно.

Коммерческие предложения направляются на электронный адрес: cpp34@volganet.ru. Дополнительные вопросы можно уточнить в Центре поддержки предпринимательства по телефону - 8(8442) 32-00-06.
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Приложение № 1
к техническому заданию
Форма №1


Заявка на участие
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

в обучающей программе _______________________________________________________________

Я,__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(укажите Ф.И.О., должность, контактный телефон)

представляющий интересы ___________________________________________________________
                                              (полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, ИП) ___________________________________________________________________________________,

ИНН _______________________________________________________________,

дата регистрации   ___________________________________________________________________

прошу включить меня в группу на бесплатное обучение по образовательной программе _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящим подтверждаю:

· отсутствие просроченной задолженности по уплате налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, а также пеней, санкций и штрафов по ним на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки на получение услуги;





________________________/_________________________/____________________
(подпись)                                                             (расшифровка)                                              (дата)                  






Форма№2
Заявка на участие
физических лиц и самозанятых

в обучающей программе _______________________________________________________________

Я,__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(укажите Ф.И.О., ИНН, контактный телефон, электронная почта)

Текущий статус (самозанятый/физ. лицо)   ___________________________________________________________


прошу включить меня в группу на бесплатное обучение по образовательной программе _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________






________________________/_________________________/____________________
(подпись)                                                             (расшифровка)                                              (дата)                  












Форма № 2
Приложение к Техническому заданию

Список участников мероприятия, получивших государственную поддержку



	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, ФИО физического лица, самозанятого
	ИНН 
	ОКВЭД
(Сфера деятельности для самозанятых граждан)
	Контактные данные
	Электронная почта
	Место регистрации юридического лица (Муниципальное образование / городской округ)
	Категория субъекта: 6-микробизнес, 3-средний бизнес, 2-малый бизнес, 7- физическое лицо, заинтересованное в создании нового бизнеса, 8- физическое лицо, зарегистрированное в качестве самозанятого

	Дата проведения мероприятия
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Приложение № 3
к техническому заданию


Список спикеров, экспертов, тренеров[footnoteRef:1] [1:  Все поля обязательны для заполнения

] 

______________________________________________________________________
(наименование мероприятия)

Дата и время проведения: _________________________________________________
Место проведения: _______________________________________________________

	№
	Ф.И.О.
	Название организации и описание ее основной деятельности
	Должность
	Стаж работы на указанной должности 
	Опыт проведения обучающих мероприятий, а также краткое описание
	Контактные данные (телефон, 
эл. почта, ссылки на профили в социальных сетях)

	1
	

	
	
	
	
	

	2
	

	
	
	
	
	

	3
	

	
	
	
	
	

	4
	

	
	
	
	
	

	5
	

	
	
	
	
	

	…
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Приложение № 4
к техническому заданию

Медиа-отчёт 
	Отчет по СМИ

	№
	Название публикации
	краткое содержание
	Количество размещений
	Ссылки на размещенный материал

	
	
	
	
	Название СМИ
	Название публикации
	Дата выхода
	Ссылка

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Отчет по социальным сетям

	 
	Дата публикации
	Название аккаунта/группы + ссылка
	Название публикации и краткое содержание
	Фото (да-нет)
	Количество репостов

	Количество лайков
	Количество просмотров

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
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